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Movimientos de Caja 

Con la implementación del nuevo Sistema de Cobros Multi Moneda, se desarrolla un nuevo 

reporte que será utilizado por las administradoras para el cuadre de caja. A continuación, se 

presenta una serie de pasos que explican de forma teórica y grafica como generarlo: 

1. Seleccionar la opción Módulos del menú principal del Sistema Profit Plus 

Administrativo, al hacerlo se desplegará la lista de Submenús que pertenecen a dicha 

opción, seguidamente seleccionar el submenú Cajas y Bancos, como se presenta a 

continuación 

 

 
 

2. Seleccionar la opción Reportes del menú principal del Sistema, al hacerlo se 

desplegará la lista de Submenús que pertenece a dicha opción, seguidamente 

seleccionar el submenú Movimiento de Caja 

 

 
 

 



 

 
  

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA 

INFORMACION 

Código 

ADM-VEN-011 

Versión: 01 

Febrero 2024 

Página 2 de 15 

 

Elaborado por: 

Ing. Joxman Mantilla  

Aprobado por: 

Ing. Ronald Zea 

Fecha de Emisión: 

02 de febrero 2024 

 

3. Al presentarse la siguiente pantalla, el usuario debe seleccionar el Reporte N°41 que 

tiene por nombre Movimientos Modulo de Cobros Agropica 

 

4. Aquí, según los requerimientos del usuario podrá realizar o no la aplicación de filtros, 

tales como, la fecha, cajas, origen del movimiento y la cuenta de ingresos  

 

En relación al filtro de cajas, está la Caja 1, en la cual se incluyen los Bolívares en efectivo 

y por punto de Venta, además se recuerda la inclusión de la Caja 98 y la Caja 99, en las cuales 

se registran los movimientos en Pesos Colombianos y Dólares Americanos respectivamente. 
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Por su parte, el filtro de origen del movimiento refleja las siguientes opciones: 

 

5. Finalmente, para generar el reporte el usuario debe dar clic en Aceptar  
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El reporte se visualizará de la siguiente forma: 

 

Se les recuerda a las Administradoras que la Planilla Integral de Cierre Diario exigida por 

el Departamento de Control de Operaciones, debe ir acompañada por un reporte de 

Movimientos de Caja donde solo se reflejen Cobros, para su generación se debe aplicar el 

Filtro de “Origen del Movimiento: Cobro”, como se presenta a continuación: 
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Cobros 

Ahora bien, si el usuario quiere obtener mayor información sobre los cobros realizados, 

existe un reporte para ello, la ruta para generarlo es la siguiente: 

1. Seleccionar la opción Módulos del menú principal del Sistema Profit Plus 

Administrativo, al hacerlo se desplegará la lista de Submenús que pertenecen a dicha 

opción, seguidamente seleccionar el submenú Ventas y Cuentas x Cobrar, como se 

presenta a continuación 

 

2. Seleccionar la opción Reportes del menú principal del Sistema, al hacerlo se 

desplegará la lista de Submenús que pertenece a dicha opción, seguidamente 

seleccionar el submenú Cobros 
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3. Al presentarse la siguiente pantalla, el usuario debe seleccionar el Reporte N°41 que 

tiene por nombre Cobros por Fecha Agropica  

 

4. Aquí, según los requerimientos el usuario podrá realizar o no la aplicación de filtros, 

tales como, la Fecha, Cliente, Cobrador, Imprimir Subtotales, Zona, Segmento, 

Condición, el Código de la Caja, con la gran adición de la Condición de Pago. 

 

Ahora el usuario podrá visualizar los diferentes cobros realizados, en las diferentes monedas 

(según la caja en la que se registró) y si éste cobro proviene de una Factura a Crédito o 

Contado.  

Nota: Para la diferenciación de las Cajas en el reporte, se resaltarán en Negrita 
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5. Finalmente, para generar el reporte el usuario debe dar clic en Aceptar  

 

El reporte se visualizará de la siguiente forma: 
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Otro reporte en la opción de Cobros, es aquel que permite visualizar los ajustes por IGTF, 

para la generación de dicho reporte, se presenta a continuación la ruta a seguir: 

1. Seleccionar la opción Módulos del menú principal del Sistema Profit Plus 

Administrativo, al hacerlo se desplegará la lista de Submenús que pertenecen a dicha 

opción, seguidamente seleccionar el submenú Ventas y Cuentas x Cobrar, como se 

presenta a continuación 

 

2. Seleccionar la opción Reportes del menú principal del Sistema, al hacerlo se 

desplegará la lista de Submenús que pertenece a dicha opción, seguidamente 

seleccionar el submenú Cobros 
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3. Al presentarse la siguiente pantalla, el usuario debe seleccionar el Reporte N°41 que 

tiene por nombre Cobros IGTF Agropica  

 

Finalmente, dicho reporte se visualizará de la siguiente forma: 
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Facturas de Venta 

Un tercer reporte fue creado con la intención de presentar a la cajera y/o administradora sus 

Facturas de Venta, sean a crédito o a contado, la ruta para generarlo es la siguiente: 

1. Seleccionar la opción Módulos del menú principal del Sistema Profit Plus 

Administrativo, al hacerlo se desplegará la lista de Submenús que pertenecen a dicha 

opción, seguidamente seleccionar el submenú Ventas y Cuentas x Cobrar, como se 

presenta a continuación 

 

 
 

2. Seleccionar la opción Reportes del menú principal del Sistema, al hacerlo se 

desplegará la lista de Submenús que pertenece a dicha opción, seguidamente 

seleccionar el submenú Factura de Venta 
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3. Al presentarse la siguiente pantalla, el usuario debe seleccionar el Reporte N°41 que 

tiene por nombre Factura por Cliente Agropica 

 

4. Aquí, según los requerimientos el usuario podrá realizar o no la aplicación de filtros, 

tales como, la Fecha, Cliente, Vendedor, Forma de Pago (Crédito o Contado), 

Condición (de la factura) y Moneda: 

 

5. Finalmente, para generar el reporte el usuario debe dar clic en Aceptar  
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El reporte se visualizará de la siguiente forma: 
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Análisis de Ventas 

Cuando los Analistas de Control de Operaciones y las Administradoras de tiendas desean 

evaluar el comportamiento de las ventas como tal, se crea el reporte N°44, a continuación, se 

presenta la ruta a seguir para su generación:  

1. Seleccionar la opción Módulos del menú principal del Sistema Profit Plus 

Administrativo, al hacerlo se desplegará la lista de Submenús que pertenecen a dicha 

opción, seguidamente seleccionar el submenú Ventas y Cuentas x Cobrar, como se 

presenta a continuación 

 

 
 

2. Seleccionar la opción Reportes del menú principal del Sistema, al hacerlo se 

desplegará la lista de Submenús que pertenece a dicha opción, seguidamente 

seleccionar el submenú Análisis de Ventas 
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3. Al presentarse la siguiente pantalla, el usuario debe seleccionar el Reporte N°44 que 

tiene por nombre Ventas Netas (Ventas – Devoluciones) 

 

4. Aquí, según los requerimientos el usuario podrá realizar o no la aplicación de filtros, 

tales como, la Fecha, Articulo, Categoría, Línea, Sub-Línea, Proveedor, Almacén, 

Clientes, Vendedor, Moneda y Condición de Pago de la Venta 

 

 

5. Finalmente, para generar el reporte el usuario debe dar clic en Aceptar  
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El reporte se visualizará de la siguiente forma: 

 


